Benutzerprofile einrichten

Allgemeines:
Trage sorge zu deinem Profil! Du hast insgesamt 100MB Platz. Auch im Klassenordner,
im ,Public“-Ordner und unter ,Eigene Dateien” gespeicherten Dateien zéhlen dazu.

Verbindung zu schulserver h _‘?_|Z<_|

2

1'| \I'

Internetzugang:
Fir jeden Windows XP Benutzer sind die

Internetexplorer-Einstellungen  voreingestellt. DU o 0o caching web server

musst dich bei jedem Offnen des Browsers

Internetexplorer ~ oder  Firefox ~ mit  deinem  fnEmeme € e =l
Benutzernamen und Passwort anmelden. Kennwort: looeessed

Willst du mit Firefox ins Internet, kannst du beim [ Kerriwort speichern

ersten Offnen die Einstellungen vom Internet-Explorer

Ubernehmen oder spater manuell einrichten. Gehe

dabei wie folgt vor: ok | _averechen |

Unter ,Extras” - ,Einstellungen” wahlst du ,Verbindungs-Einstellungen*.
Einstellungen

™ & o

Allgemein | Datenschutz Inhalk Tabs Downloads  Ernweitert

Starkseite

Adresseln): | http:f/de. start. mozilla. com/firefox ?client=Firef ox-adrls=org. mozilla: de:official |

[ Aktuelle Seite verwenden ] [ Lesezeichen verwenden. ,. ] [ Leere Seite verwenden ]

- Standard-Browser

VYerbindungs-Einstellungen, 2t ouser ist

~ Proxys Fir den Zugriff auf das Internet konfigurieren

{"y Direkke Yerbindung 2um Internet

[ YYerbindungs-Einstellungen. .. ]

(" Die Progy-Einstellungen fir dieses hetzwerk automatisch erkennen

(%) Manuelle Proxy-Konfiguration

HTTP-Prosey: |schulserver | Port: | 3128

Eiir alle Protokolle diesen Proxyserver verwenden

S3L-Prowy: |schulserver | Port: | 3126

L oK. l ’F\.I:nl:nrechen] [ Hilfe

Pork: [3128

FTP-Proy: |schulserver

Pork: | 3128

HEEE

|
Gopher-Proey: |schulserver | Port: | 3128
|

SOCKS-Host: |schulserver

I SOCES w4 (5 SOCKSvS Hier nimmst du nun die
nebenstehenden Einstellungen vor.

Kein Praxy Fiir: |schulserverJ192.168.0.99J:ucalhust, 127.0.0.1
Beispiel: .mozilla.org, .net.de, 192.168.1.0/24
() Automatische Proxy-Konfigurations-LIRL:

| | | Meu laden |

|| (0] 4 ” [.ﬁ.l:ul:urechen] [ HilFe
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Drucker

Druckkosten

Jeder Schiiler, resp. Lehrperson hat ein ,Kostenkonto“ fir die Druckerbenitzung.

Bei jedem Ausdruck wird das Konto entsprechend reduziert. Dies ist je nach
Druckermodell unterschiedlich. Ein Ausdruck mit dem Farblaser kostet 1.- Fr, mit den
normalen Laserdrucker 0.1 Fr.

Folgende ,Kostenkonten® sind eingestellt:

7. Klasse 10.- Fr. (100 Ausdrucke, bei Farbdruck entsprechend weniger)
8. Klasse 15.- Fr. (150 Ausdrucke, bei Farbdruck entsprechend weniger)
9. Klasse 20.- Fr. (200 Ausdrucke, bei Farbdruck entsprechend weniger)

Lehrpersonen 50.- Fr. (500 Ausdrucke, bei Farbdruck entsprechend weniger)

Ist das Konto aufgebraucht, muss ich dieses wieder aufladen um dem Benutzer wieder
eine Druckmaoglichkeit zu geben.

Dieses System erlaubt es, die Druckkosten besser in Griff zu bekommen.
Muss eine Lehrperson, in Ausnahmefallen auch ein Schuler, mehr ausdrucken, ist dies
also nach Absprache mit mir und entsprechender Kostenbeteiligung mdglich.

Druckkosten

Alle 3 Drucker sind nun direkt am Server angeschlossen.

Um ausdrucken zu kdnnen, mussen vom Server die Druckertreiber geholt werden. Falls
du bereits Drucker installiert hast, musst du diese vorgangig ldschen:

Druckeraufgaben

[Z] Drucker hinzuftgen

3 Busgevsshite Drucker lschen
415 Druckersigens®hatten Festlegen

~Start — (Einstellungen) —
Systemsteuerung — Drucker
und Faxgerate"

bridete Ore # und markiere alle bereits
[ Systemsteusrung vorhandenen Drucker.
‘=, Scanner und Kamera

B Eigene Datsien Nun klickst du auf

=) Eigene Bilder ,,Ausgewéhlte Drucker

o Arbeitsplatz I6schen”

“

Details

Jetzt missen die Druckertreiber auf dem Server geholt werden. Gehe wie folgt vor:

Offne den ,Arbeitsplatz‘ und wahle unter ,Netzlaufwerke* das Laufwerk ,programme
auf Schulserver*
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_io/x|

J Datei  Bearbeiten F_ujsicht Eavoriten  Extras 7 ‘ #
J L) TURLck: = KJ x .? ‘ !._-' Suchen || Ordner v
J.D.drégse I iy Arheitsplatz j Wiechseln zu
JLinks 2| Bluewin & dateiablage @] Google @] reckdh 2] schulserver 2] STEG 2] tiscal
Festplatten I
Systemaufgaben &
Systeminformationen anzeigen 'ﬁ#ﬁ Lokaler Datentrager (C) té_’-‘j Draten (D)

:.__:. Software
[} Eine Einstellung andern

@ Sicherheit (E:)

»

Andere Orte

%) Hetzwerkumgebung Gerdte mit Wechselmedien
,D Eigene Dakeien

Swskemsteusrung H b : G) Eah :
G’ = 315-Diskette (4] g A DY DICD-Rw-Layfwerk (F:)

Detail &
erars Metzlaufwerke
Arbeitsplatz
Systemardner =iy ey
=L doris1 auf w klausur a
- "Schul-Server(3.0.14a-Debia. .. "Schul-Sefver(3.0.14a-Debia. ..
W -
.-'-'__“" klausurvorlagen auf &\;@ prograrme auf
5y "schul-Server(3.0.14a-Debia,.. TS “Schul-Server(3.0.14a-Debia.,,
e — |
i a— b vorlagen auf
[ ANTIVIR. /J cdimages L "Schul-Server(3.0.14a-Debia...
| |
"-J Programme IJ Prokeckon =
{ 1
| revoea I;J kaskakur
| |
o W] . id Drucker Starte die Dat“el
"’J Winachule Light iﬂ} Stapelverarbeitungsdatei Fr ... ,add_ Drucker
| 1KE -

So stehen dir jetzt folgende Drucker zur Verfigung:

Standarddrucker: PDF Drucker an Schulserver

Mit diesem ,Drucker” wird aus der aktuell getffneten Datei ein ,PDF* erzeugt und mit dem
Acroat-Reader gedffnet. Es erfolgt also kein Ausdruck!

B22: HP Laserjet 6p an Schulserver
HP Color Laserjet 2500 an Schulserver

B21: HP Laserjet 2100 an Schulserver
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Wichtig:
vor dem Drucken musst du immer den gewiinschten Druc ker
auswahlen! Nie direkt mit dem Symbol auf der Symbol leiste

drucken sondern \‘ E

Datei — Drucken — Drucker auswahlen

Drucken E|
Drucker
Marne \ ‘ w
Stakus
Typ winspoal
Ork Mel4:

kammentar

[ ] Ausdruck in Datei

Cruckbereich Kopien

*) alles Exemplare 1 =
{:}ieiten g

Cotteen ] ]

Uberlege auch gut, was du wirklich ausdrucken wills t! Deine
Anzahl Ausdrucke ist begrenzt!

Kontrolliere vorher, ob geniigend Papier (richtig) e ingelegt ist. Der
Druckauftrag ist massgebend fur den Abzug von deine m Konto
und nicht die Anzahl der tatsachlich brauchbaren Dr ucke!

Hier sind nochmals die Drucker und die ,Druckkosten “ aufgelistet:

Standarddrucker: PDF Drucker an Schulserver
Mit diesem ,Drucker” wird aus der aktuell getffneten Datei ein ,PDF* erzeugt. Es erfolgt
also kein Ausdruck!

B22: HP Laserjet 6p an Schulserver 0.10 Fr.
HP Color Laserjet 2500 an Schulserver 1.00 Fr.
B21: HP Laserjet 2100 an Schulserver 0.10 Fr.
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Installation OpenOffice:

Bevor du OpenOffice unter WindowsXP benutzen kannst, musst du zuerst in deinen
Home-Ordner eine Workstation-Installation ausfihren. So werden alle Benutzer-
spezifischen Einstellungen im eigenen Home-Ordner gespeichert. Egal an welchem PC du
in Zukunft arbeitest, findest du deine eigene Arbeitsumgebung vor. Diese Workstation-
Installation musst du nur einmal durchfihren.

So geht's: E,i'
Starte das Programm unter ,Start — (alle) Programme — 01 Biro — OpenOffice
— Writer*.

== Willkommen zu_: ice.org 1.9,
Es startet ein Assistent il Ceabllie tinka b
. . . " Schritte il 2u OpenDffice.org 1.9,
Im ersten Schritt klickst du auf ,Weiter fme Sty S e

Wl kemmen Diser Assistent wird Sie durch die Lizenzbedingungen und dis
- Registrierung von OpenOffice.org Filhren,

2. Lizenzbedingungen

Klicken Sie auf "Weitet', um fortzufahren,
3. Benutzername . :

4. Reqgistrierung

== Willkommen zu OpenOffice.org 1.9.122

Bitte folgen Sie diesen Schritten, um die Lizenz zu akzeptieren = L'u:lf R | Abbrechen

Schritte
1, willkommen 1. LesenSie den gesamten Lizenzvertrag. Yerwenden Sie die
Bildlaufleiste oder die 'Blattern’ SchaltFlache in diesem Dislog; umn den
o ifganEEn gesarnten Text sichthar zu machen.
2. Klicken Sie auf ‘Akzeptieren’, um die Bedingungen des Yertrages zu
3. Benutzername akzeptieren, :

Im zweiten Schritt blatterst du ganz nach
therequnenents md dstbute s g cosmt ot 1 | UNten und wahlst OK.

the requirements of either the GNU General Public License (GPL)
and GHU Lesser General Public License {LEPLY or the Sun
Industry Standards Source License (SIS5L), respectively,
depending on whether you elected ko obkain access ko this
program wia the GPL/LGPL Option or the SISSL Option. Copies
of the GPL, LGPL and 51550 licenses can be Found

hittp: j b, openoffice, orgfproject/winalicense. hkml

4.

. Registrierung

Third Party Code. Additional copyright notices and license terms
applicable to portions of the Software are set Forth in the (o
oA Liien.

Blattern
[ << Zuriick ”, Akzeptieren ] Ferfig | Ablehnien

Im dritten Schritt gibst du deinen Namen [ e ke

u nd Vornam en u nd de I ne I n Itlalen e I n . Schritte Bitte geben Sie ihren Yor- und Nachnamen sowie Thr Kiirzel an
1, Willkarrmen Der Benutzername wird in den Dokumenteigenschaften sowie
. . . . . Dokumentvorlagen verwendet und wenn Sie Anderungen an
Im vierten Schritt kannst du dich registrieren |z tzenseanangen Doluenten aufzckhnen
lassen. Wahle hier ,Ich mochte mich nicht |®==5E jomare: [ |
. . “ . Registrisrung i
reglstrleren . Machname | |

Kirzel I:l

<< Zuriick ] [  Wieiter = ] Ferkig | Abbrechen
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= Willkommen zu OpenOffice.org 1.9.122

Schritte OpenOffice.org Registrierung
1, wWillkammen : Sie habien jetzt die-Méglichkeit, sich als OpenoFfice, org
Anwender registrisren 2u lassen, Die Registrisrung ist freiwilig

2. Lizenzbedingungen und fir Sie unverbindlich.

3. Benutzernames “tenn Sie sich registrieren, kinnen wir Sie Gber
Produktniedbeiten informieren.

(O Ich michte mich jetzt registrisren
(O Ieh michte mich spater registrieren
@i

() Ich bin bereits registriart

mich picht registrieren;

Wir wiinschen Ihnen viel Spafi: und Erfalg mit Opendffice.org.

Klicken Sig auF-'Fertig'J um den Assistenten’zu beenden;

_ Weiter =5 | Eertig ,] [ Abbrechen

Rechtschreibprifung / Silbentrennung

Die Einstellungen fir die Rechtschreibprifung und die Silbentrennung von OpenOffice
werden unter WindowsXP benutzerbezogen gespeichert. Deshalb muss jeder Benutzer
einmal die folgenden Einstellungen vornehmen:

@ Unbenannt! - OpenDffice.org Writer

R e C hts C h re i b e p ru fu n g ; Datel Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabx.a.\le Im Fenster Hilfe :

Klicke auf Extras, Optionen, BroEa B BSRIVy it T8
Spracheinstellungen, Sprachen und (B [ponded ) [twestiewRonen B wonanatd ==
nimm folgende Einstellungen vor: L [oooiiXtio203 04 avoorsun,

Kapitelnummerierung. ..

HPE

Zeilennummerierundg. ...

FuBinoten. ..

Gallery

Literaturdatenbank

Serienbrief-Assistent...

Sorkieren, .,

Optionen; - Spracheinstellungen. - Sprachen Ermehnen Strght
OpenOffice. org Fr Aktualisieren v
Laden/Speichern -Sprache Fir ] Makros .
B Sprad tellungen Benutzerobisrflache I:ackage o

Gebietsschema |Deutsch (Schweiz) e | #ML-Filkereinstelungen. ..
CpenOffice.org Writer -
OpenOffice.org Writer/\Web Dezimaltrennertaste Dern Gebistsschema entsprechend () Anpassen...
OpenCffice.org Base s - 5
Diagramme Standardwahrung |CHF SFr, Deutsch (Schweiz) i |
Internet )

- Standardsprachen der Dokumente

ﬂe_stlich | Deutsch {Deutschland) v|

Asiatisch | [Keine] |

o [ ikerel | Nimm die

[ mur Fiar das aktuelle Dokument angegebenen

Erweiterte S_pr_a_chunterstutzung'

Einstellungen vor.

[ Unkerstittzumg won asiatischen Sprachen akkiviert

| Unterst.tltzung von ‘Complex: Text Layout (CTL) aktiviert.

| O, |] [ Aabbrechen ] [ HilFe ] [ Zuriick, ]
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Cliparts

1. Openoffice und Textdokument 6ffnen

Meues Thema...

2. ,Bild-Symbol* auf der Symbolleiste anklicken. =
3. ,Neues Thema"“ wahlen B, Animationen
4. Beim Registerblatt Allgemein
anstelle von ,Neues Thema* Aligemein | oateien |
,Cliparts* eingeben. e
Ty Gallery-Thema
Ort: file:#C P rogrammesOpenOffice. orgl. 0. 1/user/galleny/sg132. sdg
Inhalt: 0 Ohjekte
Geandert am 24.11.2003, 10:48:20

oK IAbbrechenl Hilfe | Zuriick |

5. Beim Registerblatt Dateien ,Dateien suchen® auswahlen
6. Gewinschten Pfad auswahlen: Eigensihuiion von Heves Theme

Allgemein  Dateien |

C:\Programme\Openoffice\share Doty [<s Datan (oot om0 [ B
\ga”ery\C“partS <i<eine Dateien> Hinzufiigen

. . - AllEineunigery
7. Wahle: Alle Hinzufugen | e

(Dies kann einen Moment dauern)
und dricke dann auf OK

= anectau

8. Kontrolliere, ob nun in der Gallery der
Ordner Cliparts erscheint.

9. Weitere eigene Bilder hinzufligen:
Anstelle den in Punkt 6 genannten
Pfades kannst du dein Verzeichnis
angeben und die dort Ok | sborechen | Hite | Zurbek
gespeicherten Bilder importieren.

M=

|| Begrenzungen r
| Bullets
Cliparts

Cliparts - IDOLLAR (C:\Programme’,DpenOffice.org 1.9.113\Gallery'Cliparts',1DDLLAR.WMF)

|| Eigenes Thema
ﬂ Hintergrinds
| Homepage
|| Klange
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Dokumente immer in Microsoft Office-Formaten speich ern
Wahle Extras - Optionen - Laden/Speichern - Allgemein

Wahle im Bereich Standard Dateiformat zuerst einen Dokumenttyp und dann den zum
Speichern gewiinschten Dateityp.

Optionen - Laden/Speichern - Allgemein

Cpendffice.org

= LadeniSEeichern Laden
Benutzerspezifische Einstellungen mit dem Dokument laden
haf

VBA-Eigenschaften .

Microsoft Office Speichern

HTML-kampatibilitat [C] Eigenschaften vorher bearbeiten
girsggﬁli-::s;eo":lgnafr?ter [ sicherungskopie immer erstellen
OpenCffice,org Wiker 'Web [] speichern won Autowiederherstellungsinfa alle 15
gipa';?grif_:;::'nrg Base #¥ML-Farmat auf Grilfie optimieren
Internet Immer warnen, wenn nicht im OpenDocurment oder im Standardformat gespeichert

werden soll

URLs relativ speichern
im Dateisystem im Internet

Standard Dateiformat
Dakurnenttyp

Textdokurnent A

Hirweis: Wenn Sie nicht OpenDocument als Starms
Verlust von Formatierungen oder Inhalken Flhren,

[ 0k ] [ abbrechen ] [ Hilfe: ] ’ Zurlick, l

Von nun an wird der Dateityp beim Speichern deiner Dokumente gemass dieser Auswahl
eingestellt. Naturlich kannst du von Fall zu Fall im Dialog Speichern unter einen anderen
Dateityp angeben.

Dasselbe ist mit Excel und Powerpoint mdglich.

Es kann sein, dass bei komplexeren Dateien bestimmte Formatierungen verloren gehen!
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